RR Security
Oddziat Warszawa
Ul. Fort Wola 22,
01-258 Warszawa
www.rrsecurity.pl

Warszawa, 26.02.2025 .

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nr DW/1/02/2025/RR

Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm. ).

1. ZAMAWIAJACY

RR Security sp. z 0.0. (dalej: Zamawiajacy lub RRS) z siedzibg w Warszawie przy ul. Fort Wola 22 (01-
258 Warszawa), wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, pod numerem KRS: 0000652787, NIP: 5252688197, REGON: 366081650, kapitat
zaktadowy: 5.500 000,00 posiadajaca status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8
marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z
2022 r., poz. 893).

ul. Fort Wola 22, 01-258 Warszawa

NIP: PL 525 268 81 97

Strona internetowa: https://rrsecurity.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest subskrypcja roczna produktu Aplikacje Microsoft 365 Business
Premium dla firm zgodnie ze specyfikacjg producenta, dla 47 uzytkownikéw oraz 2 sztuki Exchange
Online (plan1) i 2 sztuki Aplikacje Microsoft 365 dla firm.
2.1. Wymagania szczegdtowe:
2.1.1. Subskrypcja obowigzywa¢ ma przez okres 12 miesiecy najpozniej od 08.03.2025 do
07.03.2026.
2.1.2. Zobowigzanie roczne, fakturowanie miesieczne.
2.1.3. Liczba Licencji, w ramach posiadanych Subskrypcji moze by¢ dowolnie zwiekszana, a ceny
pozostang niezmienne, do korica obowigzywania Subskrypcji zawartych w Ofercie.
2.1.4. Kazdorazowe, dobranie dodatkowych Licencji w ramach posiadanych Subskrypcji, bedzie
kazdorazowo wymagato ztozenia zamodwienia za posrednictwem poczty elektronicznej, ze
strony Zamawiajgcego.
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2.1.5.Cena pojedynczej Licencji, dotaczonej do juz istniejgcej Subskrypcji, zostanie
proporcjonalnie obnizona, zgodnie faktycznym okresem jej uzytkowania, z zaokraggleniem
do petnego miesigca.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia: Subskrypcja obowigzywac ma przez okres 12 miesiecy, najpdzniej do
08.03.2025 r.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
4.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Oferenci, ktorzy:
4.1.1. Posiadajg autoryzacje Producenta do sprzedazy licencji Microsoft.
4.1.2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
obowigzujgce przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
4.1.3. Posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
kadrowym niezbednym do wykonania zamdwienia.
4.1.4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej terminowe i
wtasciwe wykonanie zamédwienia.
4.1.5. Zapoznali sie z Zapytaniem ofertowym i nie wnoszg zastrzezen do jego tresci.
4.1.6. Uzyskali od Zamawiajacego wszystkie informacje konieczne do prawidtowego
sporzadzenia oferty i do wykonania zaméwienia.
4.1.7. Nie zostato przeciw nim wszczete postepowanie upadtosciowe lub likwidacyjne.
4.2. Potwierdzeniem spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 4.1.1 -4.1.7.
jest ztozenie wraz z ofertg Oswiadczenia, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

5.1. Oferte nalezy przygotowad i ztozy¢ w formie elektronicznej.

5.2. Ceny podane przez Oferenta w formularzu ofertowym sg cenami wyrazonymi w ztotych
polskich i uwzgledniajg wymagania jakosciowe, zgodnie z niniejszym Zapytaniem oraz obejmuja
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamdwienia.

5.3. Ceny nalezy podac¢ w ztotych polskich w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

5.4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci dokonywania rozliczen z Wykonawcg w walutach
obcych.

5.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

5.6. Do oferty nalezy dotagczy¢ dokumenty i oswiadczenia wskazane w pkt 8 Zapytania.

6. TERMIN ZtOZENIA OFERTY
6.1. Termin sktadania ofert uptywa dn. 04.03.2025 r. o godz. 16:00. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu emaila z ofertg do Zamawiajgcego
na adres e-mail wskazany w pkt 6.2 Zapytania.
6.2. Oferty nalezy przesta¢ na nastepujgcy adres e-mail: dsawicki@rrsecurity.pl
6.3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. OPIS SPOSOBU OCENY | WYBORU OFERT
7.1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcego kryterium:
KRYTERIUM WAGA
Cena 100%
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7.2. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam poziom cenowy, Zamawiajgcy wzywa Oferentéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7.3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
lub nie dopetni jakichkolwiek innych formalnosci zwigzanych z niniejszym Postepowaniem
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych
ofert spetniajgcych wymogi okreslone w Zapytaniu, bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

8. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA.

8.1. Oferta w formie pisemnej lub elektronicznej z podpisem kwalifikowanym.

8.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru/aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

8.3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 4.2 - potwierdzajgce spetnienie wymagan udziatu w
niniejszym postepowaniu.

8.4. Informacje (dokumenty) dotyczace zakresu oraz sposobu korzystania z licencji na
oprogramowanie, o ktérym mowa w pkt 2.1.

9. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW.
Wszelkiego rodzaju pytania lub informacje (dalej zbiorczo: ,Korespondencja”) Zamawiajacy i
Oferenci przekazujg droga poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 10 Zapytania.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z OFERENTAMI
W sprawach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia informacji udzieli przedstawiciel
Zamawiajgcego: Dominik Sawicki, e-mail: dsawicki@rrsecurity.pl

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Oferenci beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu ztozenia ofert, o ktérym mowa w punkcie 6.1 Zapytania.

12. USTALENIA DODATKOWE

12.1. Zamawiajacy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest powiadomienie wystane przez
Zamawiajgcego drogg elektroniczng (z adresu email wskazanego w pkt 6.2 Zapytania)
Oferenta, ktérego oferta zostanie wybrana oraz zawarcie umowy.

12.2. Oferenci zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

12.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania. Zmiana moze nastgpi¢ w
kazdym momencie, przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia
takiej zmiany, informacja zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim podmiotom, ktore
biora udziat w postepowaniu.

12.4. Oferenci ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku Postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Oferentéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferenci
zobowigzujg sie nie podnosic¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.
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12.5. Jakiekolwiek zapisy zawarte w Zapytaniu nie mogg by¢ przyczynkiem do powstania
jakiegokolwiek stosunku umownego czy tez jakiegokolwiek innego stosunku
zobowigzaniowego pomiedzy Zamawiajgcym, a Oferentem.

12.6. Jakiekolwiek oswiadczenie wprowadzajgce w btagd umieszczone w ofercie moze by¢ podstawa
do wykluczenia Oferenta z uczestnictwa w Postepowaniu. Oferent jest odpowiedzialny wobec
Zamawiajgcego za szkody wyrzadzone w zwigzku z zawartymi w ofercie btedami.

12.7. Po otrzymaniu oferty Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Oferenta dostarczenia dodatkowych,
pisemnych wyjasnien odnosnie tresci i zakresu ztozonej oferty. Wyjasnienia powinny zostac
przestane niezwtocznie, nie dtuzej niz w terminie 3 dni, po zapytaniu Zamawiajgcego.

12.8. Zamawiajacy zastrzega sobie w kazdym czasie prawo do zamkniecia Postepowania oraz prawo
odwotania lub uniewaznienia Postepowania w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdéw prawnych i finansowych. Oferenci
zobowigzujg sie nie podnosic¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.

12.9. Wszystkie ptatnosci zwigzane z realizacja zamdwienia, bedg realizowane w oparciu o
wystawione przez Wykonawce faktury VAT.

12.10. Pomiedzy Oferentem, ktérego oferta zostanie wuznana przez Zamawiajgcego za
najkorzystniejszg, a RR Security sp. z 0.0., zostanie podpisana umowa.

13. OBOWIAZEK INFORMACYINY

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016) (RODO) informujemy, ze:

13.1.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z ztozong oferta
do prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia jest RR Security sp. z 0.0. jest RR
Security sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie przy ul. Fort Wola 22.

13.2.  Dane kontaktowe Spétki: tel. 22 353 86 86, adres e-mail: biuro@rrsecurity.pl

13.3.  Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania RR Security sp. z o.0. i zawartej umowy, a takze
przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych w RR Security sp. z 0.0. za pomocg adresu iod@rrsecurity.com.pl

13.4.  Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zamdwienia w trybie zapytania ofertowego, w celu realizacji wszystkich czynnosci
zwigzanych z tym postepowaniem, takich jak: zaproszenie do ztozenia oferty, przyjecie,
ocena i dokonanie wyboru, a takze w celu przygotowania do podpisania umowy z wybranym
Oferentem.

13.5. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

13.5.1. jezeli jest Pani/Pan strong:
¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj.: w celu podjecia dziatan niezbednych
przed zawarciem umowy, w tym w ramach zapytania ofertowego, takich celach

jak przyjecie i dokonanie analizy oferty, przeprowadzenie negocjacji oraz
podjecia dziatan niezbednych do podpisania umowy,

* na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: do celéw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw Administratora, polegajgcych m.in. na zapewnieniu
ciggtego i niezaktdconego prowadzenia dziatalnosci, wewnetrznych celow
administracyjnych (w tym zarzadzania ustugami), niezbednych rozliczen w
zwigzku z zawartg umowa, ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczen oraz
przed roszczeniami.
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13.5.2. jezeli jest Pani/Pan osobg fizyczng reprezentujgcg osobe prawng lub jednostke
organizacyjng bedacg Oferentem Iub osobg fizyczng (pracownikiem,
wspotpracownikiem) wskazang przez Oferenta, dane osobowe bedg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw Administratora, polegajgcych m.in. na przyjeciu, dokonania
analizy oferty, przeprowadzenie negocjacji i dokonania wyboru, a takze w celu
podjecia dziatan niezbednych do podpisania umowy (z wybranym Oferentem) oraz w
celu zapewnienia ciggtego i niezaktdconego prowadzenia dziatalnosci, wewnetrznych
celéw administracyjnych (w tym zarzadzania ustugami), ustaleniu, dochodzeniu lub
obronie roszczen oraz przed roszczeniami;

13.6. Podanie danych osobowych jest niezbedne do ztozenia oferty na dane zapytanie.
Niepodanie danych wigze sie z brakiem mozliwosci przystgpienia do prowadzonego
postepowania.

13.7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat od zamkniecia postepowania. W
przypadku wybranego Oferenta dane bede przetwarzane przez okres trwania umowy, a
nastepnie przez czas niezbedny do realizacji okreslonych celdw, w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, jak rowniez przez czas wynikajacy z
okresu przedawnienia roszczen.

13.8. Podane dane osobowe nie bedg przekazane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

13.9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
nastepujgce uprawnienia:

13.9.1. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

13.9.2. prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy
dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;

13.9.3. prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku, gdy zachodzi jedna z ponizszych przestanek:

e dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny
sposob przetwarzane,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajacego z przepiséw prawa;

13.9.4. prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

e  0s0ba, ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zgdajgc w zamian ich ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktorej
dane dotyczg, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

e  0s0ba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych,
do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

13.9.5. prawo do przenoszenia danych - w przypadku, gdy tgcznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

e przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody wyrazonej przez ta
osobe lub gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
e przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany;
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13.10. Informujemy, Ze nie korzystamy z systemow stuzgcych do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji.

13.11. W przypadku watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych kazda osoba
moze zwrdci¢ sie do Administratora z prosbg o udzielenie informacji. Niezaleznie od
powyiszego przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

14. ZAtACZNIKI
Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie oferenta
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