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Warszawa, 26.02.2025 r.            

 

Zapytanie ofertowe 

Postępowanie nr DW/1/02/2025/RR 

 

 

Do postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm. ). 

1. ZAMAWIAJĄCY 

RR Security sp. z o.o. (dalej: Zamawiający lub RRS) z siedzibą w Warszawie przy ul. Fort Wola 22 (01-

258 Warszawa), wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd 

Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 

Sądowego, pod numerem KRS: 0000652787, NIP: 5252688197, REGON: 366081650, kapitał 

zakładowy: 5.500 000,00 posiadająca status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 

marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 

2022 r., poz. 893 ). 

ul. Fort Wola 22, 01-258 Warszawa 

NIP: PL 525 268 81 97 

Strona internetowa: https://rrsecurity.pl 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest subskrypcja roczna produktu Aplikacje Microsoft 365 Business 

Premium dla firm zgodnie ze specyfikacją producenta, dla 47 użytkowników oraz 2 sztuki Exchange 

Online (plan1) i 2 sztuki Aplikacje Microsoft 365 dla firm. 

2.1. Wymagania szczegółowe: 

2.1.1.  Subskrypcja obowiązywać ma przez okres 12 miesięcy najpóźniej od 08.03.2025 do 

07.03.2026.  

2.1.2.  Zobowiązanie roczne, fakturowanie miesięczne. 

2.1.3.  Liczba Licencji, w ramach posiadanych Subskrypcji może być dowolnie zwiększana, a ceny 

pozostaną niezmienne, do końca obowiązywania Subskrypcji zawartych w Ofercie. 

2.1.4.  Każdorazowe, dobranie dodatkowych Licencji w ramach posiadanych Subskrypcji, będzie 

każdorazowo wymagało złożenia zamówienia za pośrednictwem poczty elektronicznej, ze 

strony Zamawiającego. 
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2.1.5.  Cena pojedynczej Licencji, dołączonej do już istniejącej Subskrypcji, zostanie 

proporcjonalnie obniżona, zgodnie faktycznym okresem jej użytkowania, z zaokrągleniem 

do pełnego miesiąca. 

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: Subskrypcja obowiązywać ma przez okres 12 miesięcy, najpóźniej do 

08.03.2025 r. 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy: 

4.1.1. Posiadają autoryzację Producenta do sprzedaży licencji Microsoft. 

4.1.2. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

obowiązujące przepisy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

4.1.3. Posiadają wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 

kadrowym niezbędnym do wykonania zamówienia. 

4.1.4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej terminowe i 

właściwe wykonanie zamówienia. 

4.1.5. Zapoznali się z Zapytaniem ofertowym i nie wnoszą zastrzeżeń do jego treści. 

4.1.6. Uzyskali od Zamawiającego wszystkie informacje konieczne do prawidłowego 

sporządzenia oferty i do wykonania zamówienia. 

4.1.7. Nie zostało przeciw nim wszczęte postępowanie upadłościowe lub likwidacyjne. 

4.2. Potwierdzeniem spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 4.1.1 – 4.1.7. 

jest złożenie wraz z ofertą Oświadczenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego 

Zapytania. 

5. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT 

5.1. Ofertę należy przygotować i złożyć w formie elektronicznej.  
5.2. Ceny podane przez Oferenta w formularzu ofertowym są cenami wyrażonymi w złotych 

polskich i uwzględniają wymagania jakościowe, zgodnie z niniejszym Zapytaniem oraz obejmują 
wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotowego zamówienia. 

5.3. Ceny należy podać w złotych polskich w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku.   
5.4. Zamawiający nie przewiduje możliwości dokonywania rozliczeń z Wykonawcą w walutach 

obcych. 
5.5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.  
5.6. Do oferty należy dołączyć dokumenty i oświadczenia wskazane w pkt 8 Zapytania. 

6. TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

6.1. Termin składania ofert upływa dn. 04.03.2025 r. o godz. 16:00. Decydujące znaczenie dla oceny 
zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu emaila z ofertą do Zamawiającego 
na adres e-mail wskazany w pkt 6.2 Zapytania. 

6.2. Oferty należy przesłać na następujący adres e-mail: dsawicki@rrsecurity.pl 
6.3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

7. OPIS SPOSOBU OCENY I WYBORU OFERT 

7.1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następującego kryterium: 

KRYTERIUM WAGA 

Cena 100% 

mailto:dsawicki@rrsecurity.pl
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7.2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam poziom cenowy, Zamawiający wzywa Oferentów, którzy złożyli te oferty, 

do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

7.3. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 

lub nie dopełni jakichkolwiek innych formalności związanych z niniejszym Postępowaniem 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru najkorzystniejszej oferty spośród pozostałych 

ofert spełniających wymogi określone w Zapytaniu, bez przeprowadzania ich ponownego 

badania i oceny.  

8. WYMAGANE DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA. 

8.1. Oferta w formie pisemnej lub elektronicznej z podpisem kwalifikowanym. 

8.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru/aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 

działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert. 

8.3. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 4.2 - potwierdzające spełnienie wymagań udziału w 

niniejszym postępowaniu.  

8.4. Informacje (dokumenty) dotyczące zakresu oraz sposobu korzystania z licencji na 

oprogramowanie, o którym mowa w pkt 2.1.  

9. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA 

OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW. 

Wszelkiego rodzaju pytania lub informacje (dalej zbiorczo: „Korespondencja”) Zamawiający i 

Oferenci przekazują drogą poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 10 Zapytania. 

10. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z OFERENTAMI 

W sprawach związanych z przedmiotem zamówienia informacji udzieli przedstawiciel 

Zamawiającego: Dominik Sawicki, e-mail: dsawicki@rrsecurity.pl 

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Oferenci będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu złożenia ofert, o którym mowa w punkcie 6.1 Zapytania. 

12. USTALENIA DODATKOWE 

12.1. Zamawiający informuje, iż potwierdzeniem przyjęcia oferty jest powiadomienie wysłane przez 

Zamawiającego drogą elektroniczną (z adresu email wskazanego w pkt 6.2 Zapytania) 

Oferenta, którego oferta zostanie wybrana oraz zawarcie umowy.  

12.2. Oferenci zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu i 

przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.  

12.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści Zapytania. Zmiana może nastąpić w 

każdym momencie, przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia 

takiej zmiany, informacja zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim podmiotom, które 

biorą udział w postępowaniu. 

12.4. Oferenci ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za 

koszty poniesione przez Oferentów w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Oferenci 

zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu wobec Zamawiającego. 

mailto:dsawicki@rrsecurity.pl
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12.5. Jakiekolwiek zapisy zawarte w Zapytaniu nie mogą być przyczynkiem do powstania 

jakiegokolwiek stosunku umownego czy też jakiegokolwiek innego stosunku 

zobowiązaniowego pomiędzy Zamawiającym, a Oferentem. 

12.6. Jakiekolwiek oświadczenie wprowadzające w błąd umieszczone w ofercie może być podstawą 

do wykluczenia Oferenta z uczestnictwa w Postępowaniu. Oferent jest odpowiedzialny wobec 

Zamawiającego za szkody wyrządzone w związku z zawartymi w ofercie błędami. 

12.7. Po otrzymaniu oferty Zamawiający może zażądać od Oferenta dostarczenia dodatkowych, 

pisemnych wyjaśnień odnośnie treści i zakresu złożonej oferty. Wyjaśnienia powinny zostać 

przesłane niezwłocznie, nie dłużej niż w terminie 3 dni, po zapytaniu Zamawiającego. 

12.8. Zamawiający zastrzega sobie w każdym czasie prawo do zamknięcia Postępowania oraz prawo 

odwołania lub unieważnienia Postępowania w całości lub w części w każdym czasie bez 

podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. Oferenci 

zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu wobec Zamawiającego. 

12.9. Wszystkie płatności związane z realizacją zamówienia, będą realizowane w oparciu o 

wystawione przez Wykonawcę faktury VAT. 

12.10. Pomiędzy Oferentem, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za 

najkorzystniejszą, a RR Security sp. z o.o., zostanie podpisana umowa. 

13. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016) (RODO) informujemy, że: 

13.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w związku z złożoną ofertą 

do prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia jest RR Security sp. z o.o. jest RR 

Security sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie przy ul. Fort Wola 22. 

13.2. Dane kontaktowe Spółki: tel. 22 353 86 86, adres e-mail: biuro@rrsecurity.pl   

13.3. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych w zakresie działania RR Security sp. z o.o. i zawartej umowy, a także 

przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem 

Ochrony Danych w RR Security sp. z o.o. za pomocą adresu iod@rrsecurity.com.pl  

13.4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w związku z prowadzonym postępowaniem o 

udzielenie zamówienia w trybie zapytania ofertowego, w celu realizacji wszystkich czynności 

związanych z tym postępowaniem, takich jak: zaproszenie do złożenia oferty, przyjęcie, 

ocena i dokonanie wyboru, a także w celu przygotowania do podpisania umowy z wybranym 

Oferentem.  

13.5. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: 

13.5.1. jeżeli jest Pani/Pan stroną:   

• na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj.: w celu podjęcia działań niezbędnych 

przed zawarciem umowy, w tym w ramach zapytania ofertowego, takich celach 

jak przyjęcie i dokonanie analizy oferty, przeprowadzenie negocjacji oraz 

podjęcia działań niezbędnych do podpisania umowy, 

• na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: do celów wynikających z prawnie 

uzasadnionych interesów Administratora, polegających m.in. na zapewnieniu 

ciągłego i niezakłóconego prowadzenia działalności, wewnętrznych celów 

administracyjnych (w tym zarządzania usługami), niezbędnych rozliczeń w 

związku z zawartą umową, ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczeń oraz 

przed roszczeniami. 

mailto:dsawicki@rrsecurity.pl
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13.5.2. jeżeli jest Pani/Pan osobą fizyczną reprezentującą osobę prawną lub jednostkę 

organizacyjną będącą Oferentem lub osobą fizyczną (pracownikiem, 

współpracownikiem) wskazaną przez Oferenta, dane osobowe będą przetwarzane na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: do celów wynikających z prawnie 

uzasadnionych interesów Administratora, polegających m.in. na przyjęciu, dokonania 

analizy oferty, przeprowadzenie negocjacji i dokonania wyboru, a także w celu 

podjęcia działań niezbędnych do podpisania umowy (z wybranym Oferentem) oraz w 

celu zapewnienia ciągłego i niezakłóconego prowadzenia działalności, wewnętrznych 

celów administracyjnych (w tym zarządzania usługami), ustaleniu, dochodzeniu lub 

obronie roszczeń oraz przed roszczeniami;   

13.6. Podanie danych osobowych jest niezbędne do złożenia oferty na dane zapytanie. 

Niepodanie danych wiąże się z brakiem możliwości przystąpienia do prowadzonego 

postępowania. 

13.7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 3 lat od zamknięcia postępowania. W 

przypadku wybranego Oferenta dane będę przetwarzane przez okres trwania umowy, a 

następnie przez czas niezbędny do realizacji określonych celów, w zakresie wymaganym 

przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, jak również przez czas wynikający z 

okresu przedawnienia roszczeń. 

13.8. Podane dane osobowe nie będą przekazane do państw trzecich lub organizacji 

międzynarodowych. 

13.9. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu 

następujące uprawnienia: 

13.9.1. prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych; 

13.9.2. prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy 

dane są nieprawidłowe lub niekompletne; 

13.9.3. prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), 

w przypadku, gdy zachodzi jedna z poniższych przesłanek: 

• dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny 

sposób przetwarzane, 

• dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, 

• dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku 

wynikającego z przepisów prawa; 

13.9.4. prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy: 

• osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych, 

• przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, 

sprzeciwia się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia, 

• Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której 

dane dotyczą, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń, 

• osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych, 

do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie 

Administratora są nadrzędne wobec podstawy sprzeciwu; 

13.9.5. prawo do przenoszenia danych - w przypadku, gdy łącznie spełnione są następujące 

przesłanki: 

• przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody wyrażonej przez tą 

osobę lub gdy przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, 

• przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany; 



 

 

RR SECURITY SP. Z O.O. 

ul. Fort Wola 22, 01-258 Warszawa 

www.rrsecurity.pl 

telefon: (+48 22) 353 86 86 

faks: (+48 22) 353 86 87 

e-mail: biuro@rrsecurity.pl 

NIP: 5252688197 

REGON: 366081650 

 

 

13.10. Informujemy, że nie korzystamy z systemów służących do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji. 

13.11. W przypadku wątpliwości związanych z przetwarzaniem danych osobowych każda osoba 

może zwrócić się do Administratora z prośbą o udzielenie informacji. Niezależnie od 

powyższego przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

14. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Oświadczenie oferenta 

 

 


